
Schemat postępowania z dokumentacją przeznaczona do wysyłki na zewnątrz

Kancelaria 
ogólna

Założenie sprawy 
lub dołączenie 
do akt sprawy 

już prowadzonej 

Pracownik 
merytoryczny 
w jednostce 

organizacyjnej

Prowadzenie sprawy
(zgodnie z klasą z JRWA)

- w EZD
lub/i

- tradycyjnie (paierowo)

Załatwienie sprawy
(Jeśli sprawa wymaga pisemnej 

odpowiedzi:
- wygenerowanie koperty 

lub etykiety z EZD)

Operator 
pocztowy

Wysłanie 
przesyłki

Punkt 
kancelaryjny
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